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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA DE SANTA INES
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N°. 380/2026

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A
ENTREGA DE ATESTADOS MEDICOS PARA FINS DE ABONO
DE FALTAS AO TRABALHO DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS DE SANTA INES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS
CORRELATAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE SANTA
INES, Estado da Paraiba, no uso de suas atribui¢des legais, e em atengdo ao que dispde
o art. 59 da Lei Orgénica Municipal, FAZ SABER, que a Cdmara Municipal, aprovou e
ele SANCIONA e PROMULGA a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam estabelecidas no ambito do Municipio de Santa Inés/PB, as
regras e os procedimentos administrativos concernentes a entrega de atestados médicos
e respectivo abono de faltas ao trabalho dos servidores publicos municipais do Poder

Executivo.

Art. 2° Para efeitos desta Lei, considera-se atestado médico aquele
emitido por médico ou odontélogo devidamente registrado nos respectivos conselhos de

fiscalizag@o profissional.

Art. 3°. Nos termos da Resolugdo CFM de n° 2.381/2024 e suas

alteragdes, o atestado médico devera conter, de forma legivel e sem rasuras:
[ - Nome completo do servidor;
Il - Nimero de dias de afastamento;
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[II - Diagndstico com o CID, quando expressamente autorizado pelo

paciente;

IV - Identificagio do médico ou odontologo assistente (assinatura
qualificada quando documento eletronico ou assinatura e carimbo com o numero do

registro no Conselho de Classe quando manuscrito) e do local de atendimento;
V — Data de emissio;
V1 — Dados de contato do profissional (telefone e/ou e-mail); e
VI — Endereco profissional ou residencial do profissional.

Art. 4°. O Departamento de Pessoal, ao receber o atestado do servidor

ficara vinculado a observagdo dos seguintes requisitos e procedimentos:

I - Para atestados de até 3 (trés) dias, registrar no relogio de ponto e

anexar na frequéncia do servidor;

II - Para atestados acima de 3 (trés) dias, registrar no relogio de ponto,

anexar na frequéncia do servidor e encaminhar para médico designado pelo municipio;

IIT - Para atestados acima de 15 (quinze) dias, realizar o mesmo
procedimento e encaminhar para pericia médica a ser realizada pelo 6rgio do INSS, que

verificara a necessidade ou ndo de recebimento de beneficio perante o referido 6rgdo.

Art. 5°. O servidor devera apresentar a via original do atestado médico ao
Departamento de Pessoal no prazo maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito)
horas apos sua emissdo e comunicar a autoridade superior responsavel pelo érgao de sua

lotagdo no mesmo prazo.

§ 1° Quando o servidor estiver hospitalizado ou de outra maneira
impossibilitado de apresentar pessoalmente o atestado médico no prazo estabelecido no
caput deste artigo, poderd proceder & comunicagdo da chefia imediata via telefone e
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encaminhar para o Departamento de Pessoal, o documento original por terceiro por ele

autorizado, observando-se o prazo de entrega.

§ 2° Naio sera aceita a entrega de atestados médicos originais ou copias

via aplicativo de mensagens.

Art. 6°. A simples declaragdo de comparecimento a consulta médica, ndo
tem o conddo de abonar o dia de trabalho, sendo que em casos de servidores publicos, o
abono podera limitar-se-a ao periodo/horario do dia estabelecido no referido

documento.

Paragrafo Gnico. Fica limitado a apresentacdo de no maximo 06 (seis)

declaragdes de comparecimento a cada periodo de 12 (doze) meses.

Art. 7°. Aplica-se o entendimento do disposto no art. 6° também aos
casos de apresentagio de atestado/declaragio de acompanhamento de
conjuge/companheiro, ascendente, descendente, padrasto, madrasta ou outro dependente
comprovado do servidor, devendo constar expressamente o nome e sobrenome do

paciente no referido documento.

Paragrafo Gnico. Para fins de acompanhamento estabelecido no caput
deste artigo, fica limitado aos servidores e empregados pliblicos municipais o abono de,

no maximo, 03 (trés) dias completos de trabalho a cada periodo de 12 (doze) meses.

Art. 8°. O servidor que necessitar afastar-se do trabalho pela totalidade de
15 (quinze) dias intercalados, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, em razdo de
atestado médico relativo a mesma patologia ou nio, serda encaminhado ao INSS, para
fins de verificagdo da causa dos afastamentos e tomada de medidas cabiveis conforme

cada caso.

Art. 9°. Na hipotese de fraude ou quaisquer irregularidades no atestado

médico, sera instaurado o devido Processo Administrativo em face do servidor
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responsavel, bem como denuncia ao respectivo orgdo fiscalizador do exercicio

profissional perante o médico ou odontdlogo assistente, se for o caso.

Art. 10. Os atestados e as declaracdes de comparecimento que ndo
atenderem aos requisitos e prazos constantes nesta Lei, ndo serdo admitidos para fins de
abonar a auséncia do servidor ao trabalho, devendo ser langada como falta injustificada

e descontada em folha de pagamento.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposi¢des em contrario.

Santa Inés, Estado da Paraiba, em 07 de abril de 2026.

elix Henrique Leite Vieira
Prefeito Constitucional
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LEI MUNICIPAL N°. 380/2026

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS RELATIVOS A ENTREGA DE
ATESTADOS MEDICOS PARA FINS DE ABONO DE FALTAS AO TRABALHO DOS

SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE SANTA

PROVIDENCIAS CORRELATAS.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO
MUNICIPIO DE SANTA INES, Estado da Paraiba, no uso
de suas atribuicoes legais, e em ateng¢ao ao que dispde o art.
59 da Lei Orgdnica Municipal, FAZ SABER, que a
Cdmara Municipal, ele SANCIONA e

PROMULGA a seguinte Lei:

dprovou e

Art. 1°. Ficam estabelecidas no ambito do

Municipio de Santa Inés/PB, as regras e os procedimentos

INES E DA OUTRAS

administrativos concernentes a entrega de atestados
médicos e respectivo abono de faltas ao trabalho dos

servidores publicos municipais do Poder Executivo.

Art. 2°. Para efeitos desta Lei, considera-
se atestado médico aquele emitido por médico ou
odontélogo  devidamente

regisrado nos respectivos

conselhos de fiscalizagdo profissional.
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LEI N° 004/97 DE 13 DE JUNHO DE 1997,

Art. 3°. Nos termos da Resolucdo CFM
de n° 2.381/2024 e suas alteracdes, o atestado médico

deverd conter, de forma legivel e sem rasuras:
I - Nome completo do servidor;
IT - Numero de dias de afastamento;

[11 - Diagnostico com o CID, quando

expressamente autorizado pelo paciente;

IV - Identificacio do médico ou

odontologo  assistente (assinatura qualificada quando
documento eletrénico ou assinatura e carimbo com o
nimero do registro no Conselho de Classe quando

manuscrito) e do local de atendimento;
V — Data de emissdo;

VI — Dados de contato do profissional

(telefone e/ou e-mail); e

VI — Enderego profissional ou residencial

do profissional.
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Art. 4°. O Departamento de Pessoal, ao
receber o atestado do servidor ficara wvinculado a

observacdo dos seguintes requisitos e procedimentos:

[ - Para atestados de até 3 (trés) dias,
registrar no relégio de ponto e anexar na frequéncia do

servidor;

II - Para atestados acima de 3 (trés) dias,
registrar no relégio de ponto, anexar na frequéncia do
servidor e encaminhar para médico designado pelo

municipio;

IIT - Para atestados acima de 15 (quinze)
dias, realizar o mesmo procedimento e encaminhar para
pericia médica a ser realizada pelo d6rgao do INSS, que
verificara a necessidade ou ndo de recebimento de

beneficio perante o referido érgdo.

Art. 5° O servidor deverd apresentar a via
original do atestado médico ao Departamento de Pessoal no
prazo maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito)
horas apds sua emissdo e comunicar a autoridade superior

responsavel pelo orgdo de sua lotagdo no mesmo prazo.
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§ 1°

hospitalizado ou de outra maneira impossibilitado de

Quando o servidor estiver
apresentar pessoalmente o atestado médico no prazo
estabelecido no caput deste artigo, podera proceder a
comunicagdo da chefia imediata via telefone e encaminhar
para o Departamento de Pessoal, o documento original por
terceiro por ele autorizado, observando-se o prazo de

entrega.

§ 2°0 Ndo sera aceita a entrega de
atestados médicos originais ou copias via aplicativo de

mensagens.

Art. 6°. A simples declaragio de
comparecimento a consulta médica, ndo tem o conddo de
abonar o dia de trabalho, sendo que em casos de servidores
publicos, o abono podera limitar-se-a ao periodo/hordrio do

dia estabelecido no referido documento.

Pardgrafo  Gnico. Fica limitado a
apresentacdo de no maximo 06 (seis) declaragdes de

comparecimento a cada periodo de 12 (doze) meses.

Art. 7°. Aplica-se o entendimento do

disposto no art. 6° também aos casos de apresentagio de
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atestado/declaracao de acompanhamento de
conjuge/companheiro, ascendente, descendente, padrasto,
madrasta ou outro dependente comprovado do servidor,
devendo constar expressamente o nome e sobrenome do

paciente no referido documento.

Paragrafo  Unico. Para fins de
acompanhamento estabelecido no caput deste artigo, fica
limitado aos servidores e empregados publicos municipais
o abono de, no maximo, 03 (trés) dias completos de

trabalho a cada periodo de 12 (doze) meses.

Art. 8° O servidor que necessitar afastar-
se do trabalho pela totalidade de 15 (quinze) dias
intercalados, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, em
razdo de atestado médico relativo a mesma patologia ou
nao, serd encaminhado ao INSS, para fins de verificacao da
causa dos afastamentos e tomada de medidas cabiveis

conforme cada caso.
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Art. 9° Na hipdtese de fraude ou lancada como falta injustificada e descontada em folha de
quaisquer irregularidades no atestado médico, sera pagamento.

instaurado o devido Processo Administrativo em face do
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servidor responsavel, bem como dentincia ao respectivo Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data

e v . - de sua publicagdo, revogando-se as disposigdes em
orgdo fiscalizador do exercicio profissional perante o P 540, g posig

médico ou odontélogo assistente, se for o caso. contrario.
Art. 10. Os atestados e as declaracdes de . Santa Inés, Estado da Paraiba, em 07 de
abril de 2026.
comparecimento que ndo atenderem aos requisitos e prazos
constantes nesta Lei, ndo serdo admitidos para fins de Felix Henrique Leite Vieira

. : Prefeito Constitucional
abonar a auséncia do servidor ao trabalho, devendo ser f




